	ΕΜΠΙΣΤΕΥΤΙΚΟ

	[image: image1.emf]

ATHK
	Τίτλος: Αίτηση για καταχώρηση, διόρθωση ή/και αιτιολόγηση ωρών στο λογισμικό ΣΤΩ
	Κωδικός:

E26677
	Έκδοση:

1.0
	Σελίδα:

1/1



	Η αίτηση αυτή πρέπει να συμπληρωθεί από τον υπάλληλο, να σχολιασθεί και να εγκριθεί από την ιεραρχία του υπαλλήλου μέχρι τουλάχιστον επίπεδο Τμηματάρχη πριν να αποσταλεί στον αρμόδιο Διαχειριστή.

	1. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΑΛΛΗΛΟΥ

 

	Ονοματεπώνυμο:
	 
	 
	 
	 
	Αρ. Υπαλλήλου:
	 

	Υπηρεσία/Τμήμα:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Υπογραφή:
	 
	 
	 
	 
	Ημερομηνία:
	 

	 

 2. ΛΟΓΟΙ ΓΙΑ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ, ΔΙΟΡΘΩΣΗ ΚΑΙ ΑΙΤΙΟΛΟΓΗΣΗ ΩΡΩΝ ΣΤΟ ΣΤΩ



	Ημερομηνία
	Ώρα προσέλευσης
	Ώρα αποχώρησης
	Αρ. Ωρών
	Λόγος για καταχώρηση / διόρθωση / αιτιολόγηση (κωδικός και σχόλια)


	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Να συμπληρώνεται ότι ισχύει σε κάθε περίπτωση

 

	Λόγοι για Διόρθωση/Αιτιολόγηση:


	Κωδικός

	- Δεν έδειξα την υπηρεσιακή μου ταυτότητα στον αναγνώστη κατά την προσέλευση
	1

	- Δεν έδειξα την υπηρεσιακή μου ταυτότητα στον αναγνώστη κατά την αποχώρηση
	2

	- Ξέχασα την υπηρεσιακή μου ταυτότητα
	3

	- Απώλεσα την υπηρεσιακή μου ταυτότητα
	4

	- Άλλες περιπτώσεις (λάθος αναγνώστη, διπλή εγγραφή κ.ά.)
	5

	  (τα πιο πάνω περιλαμβάνουν και περιπτώσεις ενδιάμεσης απουσίας για προσωπικούς λόγους)
	 

	- Αιτιολόγηση ωρών (όπως λόγω υπηρεσιακής συνάντησης εκτός ΑΤΗΚ)
	6

	- Καταχώρηση ωρών στην καρτέλα του υπαλλήλου (μετά από οδηγίες και έγκριση του Προϊστ.)
	7

	3. ΑΠΟΦΑΣΗ/ΣΧΟΛΙΑ άμεσα Προϊστάμενου:



	 

  

	Ονοματεπώνυμο:
	 

  
	Αρ. Υπαλλήλου:
	 

 

	Υπογραφή:
	 

 
	Ημερομηνία:
	 

 

	   ΑΠΟΦΑΣΗ/ΣΧΟΛΙΑ Προϊστάμενου/Τμηματάρχη/Διευθυντή:

 

	 

   

	Ονοματεπώνυμο:
	 

 
	Αρ. Υπαλλήλου:
	 

	Υπογραφή:
	 
	Ημερομηνία:
	 








